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1. LOGIN

Setelah anda mendapatkan email dari Web Blog UMMETRO, klik log masuk pada isi email
anda.

Informasi yang ada pada email masuk anda :

1. Situs blog anda : http://ika-arthalia.ummetro.blog/

2. Nama Pengguna untuk login Blog : ika-arthalia

3. Sandilogin Blog: ................

4. Link Log masuk blog : http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php
Untuk masuk ke blog anda silahkan Klik Link Log masuk.

Contoh: http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php. «— ( Klik link ).

! M Gmail Q  Telusuri email - @ @ i
¢« B8 0 § 0 ¢ B P 203269 < )

'— Tulis

e Situs WEB BLOG UMMETRO Baru: Blog lka Arthalia © Ketakask x & U

% Berbintang

© Ditunda WEB BLOG UMMETRO <admin@ummetro.ac.id> N2@myngll) Yy &
kepada saya «

» Penting Hai ika-arthalia,

»  Terkirim
Situs WEB BLOG UMMETRO Anda tefah berhasil dibuat di

B orf 45 hitp:/fka-arthalia.ummetro.blog/

» B Kategori Anda bisa masuk ke akun administrator dengan informasi berikut
B Pribadi

Nama pengguna: ika-arthalia

) OGIN MASUK
v Selengkapnya Sand- S / LOGIN MASUK
Log masuk di: hitp:/fka-arthalia. ummetro blog/wp-login. php
Meet

1]
™ Rapatbaru Kami harap kamu menyukai situs baru Anda. Terimakasin!

B3 Gabung ke rapat ~Tim dari @ WEB BLOG UMMETRO

Gambar 1.1. Tampilan Login

Masukkan nama pengguna / email dan sandi anda (Lihat pada email masuk).
Jika berhasil akan di arahkan ke menu dashboard.

€ C WV ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.phy X ® % » 1) H
d @ E-Leaming PPG Dal [ Daftar bacaar

+ Pergi ke BLOG UMMETRO

Gambar 1.2. Tampilan Login
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2. DASHBOARD

Di section Selamat Datang terdapat 3 buah sub-section yaitu sub-section memulai yang
berisi menu sesuaiakan situs/customize website, kemudian sub-section langkah beriktunya
yang berisi : menu menulis Pos-Blog, menu penambahan halaman, dan menu lihat situs,
yang terakhir adalah sub-section menu tidakan lainnya yang berisi kelola menu, kelola
widgets dan pengaturan efektif komentar (On atau Off).

@ & Sos\iksye § BloghaAuaia B + Banu

Dasbor

Selamat Datang di WordPress! ©ees
Kita sudah siapkan beberapa tautan untuk membantu Anda untuk mulai
Memulai Langkah Berikutnya Tindakan Lainnya
3 A T
Sesuaikan Situs Anda
—"'_ + B«
Pos 4
| na Anda sepenunya & 9 Ny
8 Media
: [~ E & Peiajari lebih banyak untuk mulai
| Leman
Kommentar
» v 4 DrsfCepat AV
 Tampian Jugul
& Penggu
Konten Seret kotak ke sini Seret kotak ke sini
& Peralatan Apa yang sedang Anda pikirkan?
Pengatura
=
- 0 Axtivitas PRV
halia.ummetro.blog/wp P php Draf Terbaru Anda  Tamoilkan semua draf

Gambar 2.1. Tampilan Dashboard

3. MENU POS

Post biasa digunakan untuk menulis artikel, blog atau berita terbaru. Di dalam menu POS
terdapat Sub Menu Semua Postingan, Tambah Baru, Kategori, Tag.

Sub Menu Semua Pos berfungsi untuk menampilkan List Postingan yang sudah di buat.
Sub Menu Tambah Baru berfungsi untuk menambahkan postingan baru.

Sub Menu Kategori berfungsi untuk membagi postingan ke dalam kategori tertentu.

Sub Menu Tag berfungsi untuk menandai post menjadi topik-topik tertentu.

@ & situsmilksaya @ Blog
OPS\ Layar v Bantuan ¥
s
Tambah Baru
Pos S —— MENAMBAH POSTINGAN
-
Howdy, :
semua 1 | Telah Terbit 1 Cari Pos
@ Dasbor
‘ Tindakan Massal v | Terapkan | Semua tangg¥t ‘ ‘ Seluruh Kategori | Saring 1item
IMAGE JUDUL PENULIS KATEGORI TAG - TANGGAL D
Semua Pos
Tambsah Baru Halo dunia! i Tak Berkategori — Telah Terbit 1
ceteger cee 2021/04/20 pukul
KATEGORI POSTINGAN @21am
[ s
IMAGE JUDUL PENULIS KATEGORI TAG . TANGGAL D
07 Media
W Laman Tindakan Massal ~ | Terapkan 1 item
B Komentar
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TAMBAH BARU POSTINGAN

Untuk membuat postingan klik Tambah Baru (Lihat pada gambar 2.1), maka akan muncul
tampilan form untuk mengisi konten postingan di blog anda. Isikan Judul, isi postingan, dan
jika diinginkan tambahkan gambar unggulan (thumbnail) vyaitu gambar yang
mendeskripsikan postingan, halaman, atau custom post type blog. Setelah anda
selesai dengan postingan anda, maka Klik tombol Terbitkan. (Lihat Gambar 3.2).

D &b smusmmsaa @ Biog ks Arnaia

TAMPILAN BLOG ANDA
ambahkan Pos Baru

—

o /“-'[“-"- PRATINJAU POSTINGAN
. Sejarah Kota Metro Terbitkan \ v o
Dasbor
: SR 5 N

ermalink: hitp://ika-arthalia.ummetro.blog/2021/05/02/sejarah-kata-metro-2/  Sunting

A Pos
3 0] Tambahican Macia
Tambah Baru egsi Y| B I E Z 6 E £ £ L ZE
Kategori
=3 Sejarah kelahitan Kota Metro hermula dengan dibangunnya sebuah induk desa baru yang diberi nama Trimurie. yang diperuniukkan untuk menampung para kolonis Firdan ke Tempst sampan
Kedatangan kelonis pertama pada han Sabiu 4 April 1936 dan pada bedeng-bedeng yang leh pemerintah Hindia Belanda i
0 Meda
W Laman Kategori Av s
® Komentar
151 POSTINGAN Seluruh Kategori  Paling Banya!
A Tamp
Tak Beria
& Penggu
+ Tambiah Kategori B:
F Peraatan

Pengaturan
Tag A

FITUR GAMBAR
THUMBNAIL POSTINGAN

ika-arthalia.ummetra.blog

Gambar 3.2. Tampilan awal isi Tambah Baru Postingan

Dan untuk melihat blog anda, maka Kunjungi Situs Blog bisa di lihat pada Gambar 3.3.

Selamat Datang di WordPress! © Selesal
il Kita sudah siapkan beberapa tautan unituk membantu Anda untuk mulsiz

. Memulai Langkah Berikutnya Tindakan Lainnya
E-
=== .
# o s gants tema Ana szpnunys &
9 Med a
[LFEE
L

Seret kotak ke sin Seret kotak ke sin

Gambar 3.3. Tampilan awal untuk melihat blog
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Tampilan Blog anda, Lihat pada gambar di bawah (Gambar 3.4).

©® & SosMksaa @ BoghaAvuia  Sexsian B0 + Bau 2 SumngPos

BLOG IKA ARTHALIA

Sejarah Kota Metro

POS-POS TERBARU

Related Posts

KOMENTAR TERBARU

Halo dunia!

20 apriL2021

About ika-arthalia

Gambar 3.4. Tampilan Blog

KATEGORI
Untuk menambahkan kategori Isikan nama kategori, dan untuk Slug biarkan saja otomatis.
Jika dikira sudah selesai maka klik tombol Tambah Kategori Baru.

Tambah Kategori Ea:/i-si\-an nama ketegori Tindakan Massyr | Terapkan 1item
Nama

Kategori 1 NAMA DESKRIPS| sLG JUMLAH

5 Biarkan Otomatis
slug /

Tak Berkategori — tak-by

NAMA DESKRIPS sLe JUMLAH

Tindakan Mass’ Terapkan 1item
Q3 Media Katzgori Induk dzkan Massy p

| Laman

W Komentar

=
Tambah Kategori Baru

Gambar 3.5. Tampilan Tambah Kategori
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4. MENU MEDIA

Media dapat dikatakan sebagai tempat menyimpan dan mengupload berbagai file baik itu
berupa image, dokumen, maupun video. Kemudian semua image dan video yang
ada pada postingan disimpan dalam media. Untuk menambahkan media klik tombol
tambah baru.

@ & SwsMiikSaya @ Blog lka Anhalia B < Bamu

Pustaka Media S -

BB | semus berkas mectt | | semua tanggs | | B semua

Gambar 4.1. Tampilan Awal Tambah Media

Pilih berkas dari PC anda, kemudian pilih open.

@ & stusMiksaya @ Bloglka Arthalia I 4+ Baru

Pustaka Media

Taruh berkas yang akan diunggah

Pilih Berkas -—

Pustaka Ukuran maksimal unggahan berkas: 1 MB.

Gambar 4.2. Tampilan Halaman Tambah Media

6 | PANDUAN PENGGUNAAN UM METRO BLOG



PANDUAN PENGGUNAAN UM METRO BLOG PUSTIK UMMETRO

5. MENU LAMAN

Laman (Pages) bisa disebut sebagai halaman statis atau halaman tetap dan biasanya
jumlahnya tidak sebanyak Post. Halaman Page juga biasanya tidak sering berubah, oleh
karena itu, Page biasa digunakan untuk halaman seperti Profil, Kontak, About Us, yang
tidak mungkin sering berubah dan bertambah banyak seperti Post. Untuk menambahkan
Laman klik tombol tambah baru.

@ & smusmiiksaya @ Biog ks Arthaia

Laman |
- \

‘ Tindakan Massal v | Terapkan | semuatangg¥ | Saring 3item

IMAGE Juout PENULIS [ ] TANGGAL (=)
Q) Media
Laman Contah ka-arthaiis — elan Terbit 2
e kul 421

MoTo ka-arthalia =

® Komentar

A Tampilan

IMAGE  JUDUL penuLS [ TANGGAL D
& Pengguna
# Peralatan IS
Tindakan Massa v || Terapkan 2 iem
Pengaturan

Gambar 5.1. Tampilan Awal Menambahkan Laman

D & srus vk sayz

Terbitkan v oa

? s: Draf Sunting

Pubiik Suring PRATINIAU
n segera surting PERUBAHAN

A pos

2y Medis Visual || Teks

m —

@
&y
I
[\
[
i
S
1]
L]

Semus Laman

Nama : Muhammad Hanizar indah ke Tempat Sampah

Pind.

Tambah Baru
TTL: Metra, 6 Juni 1997

P Komentar \

151 LAMAN / PAGE Atribut Laman AV oa
2 Tampilan Induk
P p—y
4~ Peralatan Templat

Pengaturan

Butuh bantuzn? Gunakzn tab Bantuan o
atas judul laman.

Gambar andalan aVoa

Tetapkan gambar unggulan

Gambar 5.2. Tampilan Form Laman Profil
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6. MENU KOMENTAR
Semua komentar yang sudah diterbitkan maupun yang sedang menunggu untuk di aprov akan
muncul disini.

manta
Komentar
-
Howdy, ika-arthalia
& Dasbor Set up your Akismet account Almost done - configure Akismet and say goodbye to spam
# Pos Semua 1 0 terwnda | Disetujui 1 | Spam (o | Dibuang o T
8 wedia [ sermus tioe komentst |
: Tindakan Massa ~ | Terapkan | Semuz tipe komentaf | Saring  Periksa akan Spam e
| Laman
pa pap— AN TANGGABNATES  DKINKANPADA
Seorang Komentator Hai, i Halo dunia! 2021/04/20 pukul 4221
WordPress o Tampilian Pos s
A Tampilan Word?ress Untuk m engs: ventar, silakan kunjungi laman Komentar ampikan Pos
di -
di dasbor.
um

& Fengguna o Avatar komentator diambil dari Gravster
& Fenggu Wapuu@wordpress.example

& Peralatzn

PENULIS KOMENTAR SEBAGA| TANGGAPAN ATAS DIKIRIMKAN PADA
Pengaturan
Tindakan Massa w | Terapkan Periksa akan Spam item
This them =ig by stive Di P 103.213.11683 | PHP 7323 | AIO 571

Gambar 6.1. Tampilan Menu Komentar

7. MENU TAMPILAN
Menu Tampilan berfungsi untuk modifikasi tampilan blog. Pada bagian ini tersedia
beberapa sub menu penting yang perlu diketahui yaitu Tema, Sesuaikan, Widget dan Menu.

e Submenu Tema berfungsi untuk mengatur tema. Bisa untuk mengganti tema atau
menghapus tema yang tidak dipakai.
e Submenu Sesuaikan merupakan fungsi baru pada wordpress dimana Anda bisa

mengotak-atik tampilan tema tanpa perlu tahu kode.
e Submenu Wedget berfungsi untuk mengatur tampilan sidebar.
e Submenu Menu berfungsi untuk mengatur atau menata menu sesuai keinginan.

@ & ssMiksaa # Blog ke Anhalia

Howdy. ika-arthalia
Beranda

Situs Milik Says

A Pos
Q7 Media
W Lemen

® Komentar

+ Baru

Selamat Datang di WordPress!
Kita sudah siapkan beberapa tautan untuk membantu Anda untuk mulat:

Memulai Langkah Berikutnya
Sesuaikan Situs Anda
atau, ganti tems 4 - & s
B Linat situs Anda
Selayang Pandang voo. Draf Cepat

Tampilan
& Pengguna
& Peralatan

Pengaturan

[ :iaman

Apa yang sedang Anda pikirkan?

ika-arthall tro.blog/wp-admin/1 hy

Baru Saja Diterbitkan

Hari ini, 421 am

Komentar Terbary

Hai, ika-arthalia .

Tindakan Lainnya

m

1
P Pelajari lebih ba

Seret kotak ke sini

Gambar 7.1. Tampilan Awal Menu Tampilan
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SUB MENU TEMA
Klik Tombol Tema, pilih tema sesuai keinginan anda.

@ & susmiksaa # BoglkaAthaia B

Gambar 7.2. Tampilan Halaman Ganti Tema

SUB MENU SESUAIKAN (CUSTOMIZE)

Di dalam Sub menu Sesuaikan terdapat beberapa function yang sering digunakan, yaitu :
Identitas Situs : Mengubah judul website, subjudul (tagline), menambahkan logo
perusahaan, dan kamu juga dapat menambahkan icon pada website.

Warna : Merubah warna pada Header, footer, dan warna secara umum

Gambar Latar Belakang : Kamu dapat mengganti latar belakang dengan gambar yang
dinginkan.

o ®BLOG IKA ARTHALIA
P —————

Identitss Situs HALO DUNIA! Cart

20 April 2021
Selamat datang di WEB BLOG UMMETRO. Ini adalah artikel pertama Anda, Edit atau hapus artikel ini
s

dan mulailsh menulis!
POS-POS TERBARU

Halo dunia!

Advance Color Opt
Theme Options
Men .
KOMENTAR TERBARU

Widget

Seorang Komentator WordPress pada Halo
Pengaturan Beranda dunial
© Tuwp Kontrol 2 f B

Gambar 7.3. Tampilan Menu Sesuaikan (Customize)
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Menu Navigasi adalah tempat dimana, kamu dapat menaruh tautan” penting dalam webite.
Fitur Menu bisa digunakan sebagai navigasi website. Berikut ini adalah tampilan fitur Menus

dalam sub menu Appearance (Penampilan).

Untuk membuat menu terlebih dahulu membuat laman baru seperti panduan di atas

menambah laman baru. Bisa di lihat pada Gambar 5.1 dan 5.2.

@ & SwsMilkSaya @ BoglhkaArnhaia B 0 4 Bam

Lomen MR

Semua 2

[ Tingaian vasss v | Termpkan | semustangga | Saring

IMAGE JuDUL PENULIS

Tirdakan Massa ~ | Terapkan

IMAGE JuouL PENLLS
8 media
Laman Cantoh iks-artnalia
o an

Hai, ika-anthalia .

Cari Lam:
item

TANGGAL D

=

1]

TANGGA: D
item

Gambar 7.4. Tampilan

Isikan Nama Menu Navigasi sebagai contoh namanya adalah “ Menu Navigasi ”,

kemudian klik Simpan Menu.

@ b sw=viksaa f Bogiaannaia B 0+ B

Menu

EditMenu  Kelola Lokasi

Anct di bawah i, stau bust menu baru. Jangan lupa menyimpan perubshan Andal
s
8 weda Tambahkan item menu Struktur menu KETICAN NARA MENU NAVIGAS]
B Leman

Laman Nama Menu | Menu Navigation
P Komentar

Tambahkan item menu dari kolom di ssbslah kir

Pengaturan Menu

giat-atas baru ke
2mua
Tarmbsahkan ke Menu
Pos
Hapus Menu o
Taut Tersuai CEKLIS PADA PRIMERY
Pengg Kategori

& Penggu
# Peraiatan
Pengaturan

B - |

Gambar 7.5. Tampilan membuat menu navigasi 1
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Setelah menu navigasi di buat,

1. Ceklis laman yang akan di masukkan ke Menu Navigasi

2. Klik tombol Tambahkan Ke Menu

3. Maka laman yang di ceklis akan muncul pada sisi sebelah kanan

4. Klik Simpan Menu.

5. Lihat perubahan pada blog anda dengan klik Kunjungi Situs. (Lihat gambar 7.6).

@ & smsmmsae @ Biog ka Arnais

Menu

LIHAT PERUBAHAN  EditMenu  Kelola Lokasi
PADA BLOG ANDA
Sunting mer

inting menu Anda i bawah ini, 3t buat menu ban. Jangan lupa menyimpan perubahan Andal

@ Dasbor

# Pos
0y wedis Tambahkan item menu Struktur menu
W Laman
Laman nu  Menu Navigation
B Komentar

Geser masing-masing isl menu sesual urutan yang Anda inginkan. Klik tanda panah pada kanan isi menu untuk menampilkan opsi konfigurasi ambahar

™ Kontak
“——__g
MOTO
Pilih Semuz
Tambahkan ke Menu Pengaturan Menu
.
Pos
Taut Tersuai
& Pengguna
Kategori

m_Pennaturan
ika-arthaliaummetro.blog

Gambar 7.6. Tampilan membuat menu navigasi 2

Hasil dari pembuatan menu navigasi bisa di lihat pada gambar 7.7.

@ & SwsMiksya @ BlogkaAntalia # Sescitan ® 0+ Banu

KONTAK MoTe

BLOG IKA ARTHALIA

HALO DUNIA! cart

20 April 2021
Selamat datang di WEB BLOG UMMETRO. [ni adalah artikel pertama Anda. Edit atau hapus artikel ini,
dan mulailah menulis!

POS-POS TERBARU

Halo dunia}

KOMENTAR TERBARU

Seorang Komentator WordPress pada Halo
dunia!

Gambar 7.7. Tampilan Hasil Menambahkan Menu Navigasi
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Menu Widget adalah elemen WordPress yang memiliki satu fungsi khusus: menambahkan
konten dan struktur pada sidebar atau footer. Contohnya, widget bisa menampilkan
postingan terbaru Anda, kalender, kolom pencarian, dan lainnya.

@ & swsMikSya @ Blog kaAhaia + Baru
Widaet "
UAUIO[O[SIRN <o dengean Pratiniau Langsung
-
thalia
@ oo Widget yang Tersedia Sidebar - Footer 3
A ros Footer 1 . Footer 4
9] Media Arsip - Audio
W zman
[— Blog Way: Advanced Rece... ¥ Blog Way: Author Profile
Footer 2 Instagram Feeds
Blog Way: Instagram Feeds ¥ Blag Way: Popular Posts .
Blog Way: Social - Cari
— Galeri v Gambar
juk
HTML Khusus - Kalender
Kategori v Komentar Terbaru
Laman v Manu Navigasi
e

Contoh di sini akan menambahkan widget kalender pada Sidebar ( Bar Samping ). Tekan
dan Seret Widget Kalender di Bagian Sidebar. (Lihat gambar 7.9).

@ & siosMiksae  § Blog ka Anhclia B + Bam

-
o
PR Widget yang Tersedia Sidebar A Footer 3
# Pos Footer 4
cari .
Qy ez frsip - sudio
& Lamen Komentar Tertaru .
® romer T ‘ T . _
Instagram Feeds
Blog Way: Instagram Feeds - Blog Way: Popular Posts N Juduf
Biog Way: Social - cari - Hapus | Selessi
Galeri - Gambar

Footer 1
HTML Khusus

Kategori - Komentar Terbaru

Gambar 7.9. Tampilan Menambahkan Widget
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