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1. LOGIN  
Setelah anda mendapatkan email dari Web Blog UMMETRO, klik log masuk pada isi email 
anda. 

Informasi yang ada pada email masuk anda :  

1. Situs blog anda : http://ika-arthalia.ummetro.blog/   

2. Nama Pengguna untuk login Blog : ika-arthalia 

3. Sandi login Blog: ................  

4. Link Log masuk blog : http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php 

Untuk masuk ke blog anda silahkan klik Link Log masuk. 

Contoh: http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php. ← ( Klik link ). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Masukkan nama pengguna / email dan sandi anda (Lihat pada email masuk). 

Jika berhasil akan di arahkan ke menu dashboard. 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1.2. Tampilan Login  

Gambar 1.1. Tampilan Login  

http://ika-arthalia.ummetro.blog/
http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php
http://ika-arthalia.ummetro.blog/wp-login.php
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2. DASHBOARD 
 Di section Selamat Datang terdapat 3 buah sub-section yaitu sub-section memulai yang 

berisi menu sesuaiakan situs/customize website, kemudian sub-section langkah beriktunya 

yang berisi : menu menulis Pos-Blog, menu penambahan halaman, dan menu lihat situs, 

yang terakhir adalah sub-section menu tidakan lainnya yang berisi kelola menu, kelola 

widgets dan pengaturan efektif komentar (On atau Off). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. MENU POS 
Post biasa digunakan untuk menulis artikel, blog atau berita terbaru. Di dalam menu POS 

terdapat Sub Menu Semua Postingan, Tambah Baru, Kategori, Tag. 

 Sub Menu Semua Pos berfungsi untuk menampilkan List Postingan yang sudah di buat.  

 Sub Menu Tambah Baru berfungsi untuk menambahkan postingan baru. 

 Sub Menu Kategori berfungsi untuk membagi postingan ke dalam kategori tertentu. 

 Sub Menu Tag berfungsi untuk menandai post menjadi topik-topik tertentu. 

  
  
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 2.1. Tampilan Dashboard  

Gambar 3.1. Tampilan Awal Menu Pos 
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TAMBAH BARU POSTINGAN 
Untuk membuat postingan klik Tambah Baru (Lihat pada gambar 2.1), maka akan muncul 
tampilan form untuk mengisi konten postingan di blog anda. Isikan Judul, isi postingan, dan 
jika diinginkan tambahkan gambar unggulan (thumbnail) yaitu gambar yang 
mendeskripsikan postingan, halaman, atau custom post type blog. Setelah anda 
selesai dengan postingan anda, maka Klik tombol Terbitkan. (Lihat Gambar 3.2). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Dan untuk melihat blog anda, maka Kunjungi Situs Blog bisa di lihat pada Gambar 3.3. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.2. Tampilan awal isi Tambah Baru Postingan 

Gambar 3.3. Tampilan awal untuk melihat blog 
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Tampilan Blog anda, Lihat pada gambar di bawah (Gambar 3.4). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
KATEGORI 
Untuk menambahkan kategori Isikan nama kategori, dan untuk Slug biarkan saja otomatis. 
Jika dikira sudah selesai maka klik tombol Tambah Kategori Baru. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.4. Tampilan Blog  

Gambar 3.5. Tampilan Tambah Kategori 
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4. MENU MEDIA 
Media dapat dikatakan sebagai tempat menyimpan dan mengupload berbagai file baik itu 
berupa image, dokumen, maupun video. Kemudian semua image dan video yang 
ada pada postingan disimpan dalam media. Untuk menambahkan media klik tombol 
tambah baru. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Pilih berkas dari PC anda, kemudian pilih open. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

Gambar 4.1. Tampilan Awal Tambah Media 

Gambar 4.2. Tampilan Halaman Tambah Media 
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5. MENU LAMAN 
Laman (Pages)  bisa disebut sebagai halaman statis atau halaman tetap dan biasanya 
jumlahnya tidak sebanyak Post. Halaman Page juga biasanya tidak sering berubah, oleh 
karena itu, Page biasa digunakan untuk halaman seperti Profil, Kontak, About Us, yang 
tidak mungkin sering berubah dan bertambah banyak seperti Post. Untuk menambahkan 
Laman klik tombol tambah baru. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

Gambar 5.1. Tampilan Awal Menambahkan Laman 

Gambar 5.2. Tampilan Form Laman Profil 
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6. MENU KOMENTAR 
Semua komentar yang sudah diterbitkan maupun yang sedang menunggu untuk di aprov akan 
muncul disini. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  

7. MENU TAMPILAN  
Menu Tampilan berfungsi untuk modifikasi tampilan blog. Pada bagian ini tersedia 
beberapa sub menu penting yang perlu diketahui yaitu Tema, Sesuaikan, Widget dan Menu. 

 Submenu Tema berfungsi untuk mengatur tema. Bisa untuk mengganti tema atau 
menghapus tema yang tidak dipakai. 

 Submenu Sesuaikan merupakan fungsi baru pada wordpress dimana Anda bisa 
mengotak-atik tampilan tema tanpa perlu tahu kode. 

 Submenu Wedget berfungsi untuk mengatur tampilan sidebar. 
 Submenu Menu berfungsi untuk mengatur atau menata menu sesuai keinginan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6.1. Tampilan Menu Komentar 

Gambar 7.1. Tampilan Awal Menu Tampilan 
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 SUB MENU TEMA 
 Klik Tombol Tema, pilih tema sesuai keinginan anda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 SUB MENU SESUAIKAN (CUSTOMIZE) 
 Di dalam Sub menu Sesuaikan terdapat beberapa function yang sering digunakan, yaitu : 
 Identitas Situs : Mengubah judul website, subjudul (tagline), menambahkan logo 

perusahaan, dan kamu juga dapat menambahkan icon pada website. 

Warna : Merubah warna pada Header, footer, dan warna secara umum 

Gambar Latar Belakang : Kamu dapat mengganti latar belakang dengan gambar yang 

dinginkan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 7.2. Tampilan Halaman Ganti Tema 

Gambar 7.3. Tampilan Menu Sesuaikan (Customize) 
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Menu Navigasi adalah tempat dimana, kamu dapat menaruh tautan” penting dalam webite. 
Fitur Menu bisa digunakan sebagai navigasi website. Berikut ini adalah tampilan fitur Menus 
dalam sub menu Appearance (Penampilan). 
 
Untuk membuat menu terlebih dahulu membuat laman baru seperti panduan di atas 
menambah laman baru. Bisa di lihat pada Gambar 5.1 dan 5.2. 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Isikan Nama Menu Navigasi sebagai contoh namanya adalah “ Menu Navigasi ”, 
kemudian klik Simpan Menu. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Gambar 7.4. Tampilan  

Gambar 7.5. Tampilan membuat menu navigasi 1 
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Setelah menu navigasi di buat,  
1. Ceklis laman yang akan di masukkan ke Menu Navigasi 
2. Klik tombol Tambahkan Ke Menu  

3. Maka laman yang di ceklis akan muncul pada sisi sebelah kanan 
4. Klik Simpan Menu. 
5. Lihat perubahan pada blog anda dengan klik Kunjungi Situs. (Lihat gambar 7.6). 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 Hasil dari pembuatan menu navigasi bisa di lihat pada gambar 7.7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

Gambar 7.6. Tampilan membuat menu navigasi 2 

Gambar 7.7. Tampilan Hasil Menambahkan Menu Navigasi 
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Menu Widget adalah elemen WordPress yang memiliki satu fungsi khusus: menambahkan 
konten dan struktur pada sidebar atau footer. Contohnya, widget bisa menampilkan 
postingan terbaru Anda, kalender, kolom pencarian, dan lainnya.  
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contoh di sini akan menambahkan widget kalender pada Sidebar ( Bar Samping ). Tekan 
dan Seret Widget Kalender di Bagian Sidebar. (Lihat gambar 7.9).  

 
  
 
 
 

Gambar 7.8. Tampilan Awal Menambahkan Widget 

Gambar 7.9. Tampilan Menambahkan Widget  


